
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 
 

 
 
 

Fecha:02/02/2023 Acta No:  Hora Inicio: 10:30 am  Hora Fin: 11:30 am   

Tema:   Seguimiento atención a la comunidad   

Responsable: Mónica Botero  Elaborado por: Edwin Loaiza 

Proceso / Subproceso / Actividad: Gestión Privada  

Lugar:  Oficinas de la Secretaría Privada  
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1. Identificar el proceso y responsable del reporte.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Siendo las 10:30 am se reúnen en las oficinas el funcionario Fabian Valderrama y los contratistas 
Edwin Loaiza, Elizabeth Niño, Claudia Londoño, Juan Antonio Mejía, Claudia Londoño, Diana Álzate, 
Ayda Polania y Juan David Villamil  para realizar seguimiento a la atención comunitaria.  
 
Se socializa el proceso por el cual se va a realizar el seguimiento a la atención a la comunidad, 
identificando los formatos y las fechas de reporte.  
 
Se realizará el reporte mesa de atención a lideres de grupos valor todos los viernes a cargo de 
Elizabeth Niño, y se identificará como 4 eventos al mes, con la cantidad de atenciones mensual.  
 
 
También la atención comunitaria se realizará con el reporte realizando por Esther Pineda y Francy 
Salazar.  
 
Se utilizará el formato registro de atención y orientación a comunidades:  
 

Usuario
Máquina de escribir
36



ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 
 

Fecha:02/02/2023 Acta No:  Hora Inicio: 10:30 am  Hora Fin: 11:30 am   

Tema:   Seguimiento atención a la comunidad   

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 



ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 
 

 
 
 
 

 


